
Gentlemans Empire 
 

 

Vorlage – E-Mail zur freiwilligen Korrektur 

 

Du hast gemerkt, dass du etwas übertrieben hast – und willst’s 

professionell geradebiegen? 
 

So geht’s, ohne Drama, aber mit Stil: 

 

Betreff: Korrektur meiner Bewerbungsunterlagen 

Sehr geehrte/r [Name], 

beim erneuten Durchsehen meiner Bewerbungsunterlagen ist mir 

aufgefallen, dass eine Angabe in meinem Lebenslauf nicht ganz präzise 

formuliert war. Ich möchte das gern korrigieren, um vollständige 

Transparenz zu schaffen. 

Konkret betrifft es [z. B. die Beschreibung meiner Rolle im Projekt X]. Ich 

war dort Teil des Koordinationsteams, nicht in leitender Position. 

Mir ist wichtig, offen und ehrlich zu kommunizieren – deshalb wollte ich 

das direkt klarstellen. Ich hoffe, das entspricht Ihrer Erwartung an 

Transparenz. 

Beste Grüße 

[Vorname Nachname] 

 


